UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH LAO CAI Péc lap - Tu do - Hanh phiic
$6:302 /QD-UBND Lao Cai, ngay30 thang 01 nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc quy dinh vi tri, chitc ning, nhiém vu, quyén han va co cau to chic
cia Trung tam Dich vu tong hgp Noi vu true thugc Sé& Noi vu tinh Lao Cai

UY BAN NHAN DAN TiNH LAO CAI

Can cir Ludt T6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can cit Nghi dinh s 120/2020/NB-CP ngay 07/10/2020 ciia Chinh phii quy
dinh vé thanh lap, 16 chire lai, gidi thé don vi sur nghiép cong ldp; Nghi dinh sO
283/2025/NB-CP ngay 31 thang 10 nam 2025 ciia Chinh phii quy dinh vé Sira doi,
bé sung mét sé diéu ciia Nghi dinh sé 120/2020/NP-CP ngay 07 thdng 10 ndm
2020 cia Chinh phii quy dinh vé thanh ldp, té chirc lai, gidi thé don vi sw nghiép
cong lap;

Céin cit Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 6 ndm 2021 ciia Chinh phii quy
dinh co ché tw chii tai chinh cia don vi su nghiép cong lap;, Nghi dinh s6 111/2025/NP-
CP ngay 22 thing 5 nam 2025 ciia Chinh phii sira doi, b6 sung mét sé diéu ciia
Nghi dinh so 60/2021/NP-CP ngay 21/6/2021 cia Chinh phii quy dinh co ché tw
chu tai chinh cua don vi sy nghiép cong ldp;

Can cit Nghi dinh s6 352/2025/ND-CP ngay 30 thang 12 ndam 2025 ciia Chinh
phii quy dinh chi tiét mét sé diéu cia Ludt viéc lam vé dich vu viéc lam;

Can cir Thong tw s6 10/2025/TT-BNV ngay 19 thang 6 ndm 2025 ciia B6 Néi vu
hwong dan chire nang, nhiém vuy, quyén han cua So Noi vu thuoc Uy ban nhan dan
tinh, thanh phé triee thuée Trung wong va linh viee Néi vu ciia Phong chuyén mén
thuéc Uy ban nhén dén xd, phuong, dic khu thudc tinh, thanh phé triee thuéc Trung
wong;

Can cir Quyét dinh sé 01/2025/Q0D-UBND ngay 01 thing 7 ndm 2025 cia
Uy ban nhén dén tinh Lao Cai ban hanh Quyét dinh Quy dinh vé chirc ndng, nhiém
vu, quyén han va co cdu té chire ciia S6 Noi vu tinh Lao Cai;

Can cit Quyét dinh s6 2555/0D-UBND ngay 25 thang 12 niam 2025 ciia Uy
ban nhdn dan tinh Lao Cai vé viéc phé duyét Bé an va Quyét dinh hop nhdt Trung
tam Luu tri lich sit, Trung tdm Dich vu viéc lam, Trung tdm Diéu duéng nguoi cé
cong thanh Trung tam Dich vu téng hop Noi vu truc thuoc So Noi vu,

Theo dé nghi ciia S6 Néi vu tai To trinh s6 13/TTr-SNV ngay 08 thang 01 nim 2026.
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QUYET PINH:

Piéu 1. Vi tri, chirc niing

1. Vi tri: Trung tdm Dich vu téng hop Noi vu (goi tat 1a Trung tam) & don vi sy
nghiép cong 1ap truc thudc S& No1 vu tinh Lao Cai, co tu cach phap nhan, co tru s¢
lam viéc, c6 con dau va tai khoan riéng theo quy dinh cua phap luat. Chép hanh su
chi dao, quan Iy vé t6 chtrc, bién ché va cong tac truc tiép ctia SO Noi vu.

2. Chuc nang: Quan ly tai liu luu trir lich st cua tinh; thue hién cac hoat
dong su nghi€p vé linh vyc luu trir trén dia ban tinh theo quy dinh cua phap luat;
thu thap, phan tich, du bao thong tin thi truong lao dong; tu van vé hoc nghé; gisi
thi€u vi¢c lam, cung tng lao dong cho cac doanh nghi¢p trong va ngoai tinh, cung rng
lao dong cho cac don vi, doanh nghiép duogc cap phép dua nguoi lao dong Viét Nam
di lam viéc & nude ngoai theo hop dé)ng; thuc hién chinh sich bao hiém that nghiép; td
chuce dao tao, tap huén nang cao nang luc tim kiém viéc 1am; dao tao ky nang; dao tao
nghé khéc theo quy dinh ctua phdp luat; t6 chirc thuc hién tiép nhan, quan ly, cham
soc, phuc hdi strc khoe cho cac dbi tuong nguoi ¢6 cong voi cach mang va thuc hién
ché dd, chinh sach, tiéu chuén dai ngd cua Nha nuoc dbi véi nguoi cd cong thude
pham vi quan ly.

3. Tru sé lam viéc

- Tru s& chinh: Pat tai Puong Tran Huy Liéu, T6 dan phd Dong Tam 2, Phuong
Yén Bai, tinh Lao Cai (tru s¢ co so 1 cia Trung tam Luru tri lich su).

- Céc co s6 dia diém lam viéc: Dit tai cac co so cla Trung tam Dich vu viéc lam,
Trung tAm Diéu dudng, Trung tam Luru trix lich sir co s& 2 (trudc hop nhat).

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han

1. X4y dung cac van ban, chuong trinh, dé an, du 4 an, ké hoach ctia Trung tdm
vé luu trit lich str, dich vu viée lam, dleu dudng trinh cap c6 tham quyén va to chirc
thuc hién sau khi duoc cip c6 thim quyén phé duyét.

2. Vé linh vuc luu trix lich sir:

a) Gitp Giam dbc SO Noi vu xay dung Danh muyc cac co quan, to chirc cap
tinh, cép xa thudc nguén ndp luu tai li¢u vao Luu trir lich st tinh trinh Uy ban nhan
dan tinh phé duy¢t;

b) Dé xuit ban hanh Danh muc co quan, t6 chic khong thudc trudng hop quy
dinh tai khoan 2 Diéu 18 Luat Luu trir nop ho so, tai liéu vao Trung tdm Luu trir
lich st tinh Lao Cai;

¢) Pé nghi S& Noi vu xem xét, trinh Uy ban nhan dan tinh quyét dinh huy tai
lidu Iuru trit hét gia tri tai Luu trix lich sir tinh; quyét dinh viéc mang tai liéu luu trix
tai Luu trit lich str tinh ra nudc ngoai; phé duyét danh muyc tai li€u luu trir tiép can
c6 diéu kién tai Luu trit lich st tinh;

d) Hudng dan cic co quan, to chirc ndp ho so, tai lidu. Co y kién bang van ban vé
muc luc h so, tai liéu ndp luu cta cac co quan, t6 churc ndp vao Luu trir lich st tinh;

d) Thu ho so, tai liéu cta cac co quan, td churc thude nguén nop luu tai liéu
vao Trung tam Luu trit lich st tinh theo quy dinh;
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e) Xay dung va cap nhat co sé dir li€u tai liéu luu trit ctia dia phuong, cap nhat co
s& dit liéu tai liéu luu trit Phong luu trir Nha nudc Viét Nam theo tham quyén quan Iy;

g) T chitc thyc hién viée thu thap, suu tdm, chinh 1y, xac dinh gia tr1 tai ligu,
thong ké, bao vé, bao quan, bao hiém tai liéu luu trit; tu bd phuc ché, bdi nén tai lidu luu
trir, giai mat, s6 hoa, xay dung co so dir li¢u tai liu theo quy dinh;

h) To chirc tuyén truyén, gi6i thidu, trung bay va trien 18m tai lidu luu tri;
cong b tai lidu luu trir; phuc vu khai thac, sir dung tai liéu luu trit va phat huy gia
tri tai li¢u luu trtr theo quy dinh;

1) Thuc hi¢n céc dich vy cong vé luu trit nhu: Béo quan, chinh 1y, tu bo, bdi
nén, s hoa tai liéu luu trix khong thudc danh muc bi mat nha nudc; nghién ctru, tu
van, img dung khoa hoc va chuyén giao cong nghé luu trit.

3. Vé linh vuc Dich vy viée 1am

a) Hoat dong tu van

- Tu vén, dinh hudng vé nghé nghiép, khung trinh d6 k¥ ning nghé qubc gia
cho nguoi lao dong luwa chon nganh nghé, phuong an dao tao, boi dudng, rén luyén
phu hop véi kha ndng va nguyén vong cia nguoi lao dong;

- Tu vén viéc lam cho nguoi lao dong dé lya chon vi tri viéc 1am phu hop véi
kha ning va nguyén vong cia ngudi lao dong, tu van vé k§ ning tham gia du
tuyén, vé tu tao viée 1am, tim viéc 1am trong nudc va nudc ngoai;

- Tu van cho ngudi st dung lao dong vé tuyén, sir dung va quan 1y lao dong,
quan tri va phat trién viéc 1am, phat trién ngudn nhan lyc;

- Tu véan vé chinh sach lao dong, viéc 1am cho ngudi lao dong, ngudi st dung
lao dong.

b) Gidi thi€u viéc lam cho nguoi lao dong;

¢) Cung tng va tuyén lao dong theo yéu cau cta ngudi stir dung lao dong

- Tuyén lao dong thong qua thi tuyén dé lya chon nhitng nguoi du diéu kién,
dap tng yéu cau cua nguoi sir dung lao dong;

- Cung tmg lao dong theo yéu cau cua ngudi si dung lao dong;

- G101 thi¢u lao dong cho doanh nghi¢p dugc cap phep dua nguoi lao dong
Viét Nam di 1am viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong, to chirc ca nhan dau tu ra nudc
ngoai hodc don vi sy nghiép cong lap thuoc Bo, co quan ngang bd, co quan thudc
Chinh phu dugc giao nhi€ém vu dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudce
ngoai theo hop dong theo quy dinh ctia Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc
O nudc ngoai;

d) Thu thap va cung cp thong tin thi truong lao dong; Phan tich va du béo thi
truong lao dong; Thuc hi¢n cac chuong trinh du an vé viéc lam;

¢) Thuc hién chinh sach bao hiém that nghi¢p theo quy dinh cua Luat Vi¢c
lam va céc van ban phap luat c6 lién quan;

g) Pao tao k§ ning tham gia phong van, tim kiém viéc 1am va cac k¥ nang lam
viéc khac, gido duc nghé nghiép theo quy dinh cta phap luat.

4. Vé linh vyc Diéu dudng

a) T chirc tiép nhan, quan ly, chdm soc, phuc hdi stre khoe cho can bo, cong
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chtre, vién chuc 13 dbi twong duoc hudng ché dd theo quy dinh cua tinh Lao Cai
(sau day goi 1a can bo dugc hudong ché d6); d6i tuong 1a ngudi co céng véi cach
mang va than nhan liét s trong va ngoai tinh dén diéu dudng theo quy dinh;

b) Thuc hién ché dd, chinh sach, tiéu chudn ddi véi can bd, cong chirc, vién
chtrc dugce hudng ché d6; nguoi co cong thudc pham vi quan 1y cia Trung tim theo
quy dinh cua phap luét;

¢) T6 churc hodc phdi hop véi cac co sd chuyén mon y té thuc hién cic hoat
dong phuc hdi chuec nang cho can bd dugc huong ché do, cac doi tuong nguoi co
cong dén nghi dudng tai Trung tAm;

d) T6 chire cac hoat dong cham soc doi sdng tinh than cho can bd duoc hudng
ché do, ngudi co cong duoc diéu dudng phu hop voi ste khoe cua timg ddi tuong
dén nghi dudng tai Trung tAm;

d) Puoc phép tiép nhan cac ngudn tai tro cta cac td chirc, ci nhan theo quy
dinh cua phap luat;

e) Puoc tan dung co sé vat chit sau khi di dap ung yéu cau phuc vu diéu
dudng ddi véi can bod duoc hudng ché do, nguoi co cong dé t6 chirc thuc hién céac hoat
dong dich vu theo quy dinh ctia phap luat nham ting nguén thu cho Trung tam.

5. Ung dung Cong nghé thong tin, sé hoa hd so diéu dudng, quan 1y dir liéu
ngudi c6 cong va xay dung nén tang sd hoa thong tin thi trudng lao dong.

6. Thyc hién quan ly tai chinh, tai san, co so vat chat va t6 chirc bd may, vi tri
viéc 1am, co cdu vién chtc theo chirc danh nghé nghiép va sd lugng nguoi lam viée
ctia Trung tdm; thuc hién ché d6 chinh sach, khen thuong, ky ludt déi voi vién chue
va nguoi lao dong thudc pham vi quan 1y theo quy dinh ctia phap luat va phan cap
cta tinh; xay dung quy hoach, ddo tao, boi dudng nang cao trinh do chuyén maon,
nghi¢p vu cho vién chirc va nguoi lao dong cia Trung tam.

7. Thuc hién cac nhiém vy khac do co quan quan 1y cp trén giao va theo cac
quy dinh khac ctia phap luat

Piéu 3. Co ciu t6 chire

1. Lanh dao: Trung tdm c6 Giam ddc va Pho Giam doc (s6 lwong cac Pho Giam
doc thue hién theo quy dinh ciia phdp ludt va quy dinh cia cap c6 tham quyén).

a) Giam déc 1a nguoi ding dau Trung tdm chiu trach nhiém trudc Gidam déc
S& Noi vu va trude phép luat vé toan bo hoat dong cua Trung tam;

b) Pho Giam dbc 1a nguoi gitp viée Giam déc va dugc phin cong phu trach
mot sO linh vuc cong tac; chiu trach nhiém trude Giam doc Trung tam va trude
phap luat vé nhiém vu duoc phan cong. Khi Giam ddc ving mat, mot phé Giam
dbc duge Giam ddc ty quyén diéu hanh hoat dong cua Trung tdm (trir linh vuc t6
chtrc, can bg).

¢) Viéc b6 nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen
thuong, ky luat, cho tir chirc, nghi huu va thuc hién ché do chinh sach khac d6i véi
cac chuc danh Giam ddc, Pho giam dbc theo phan cip quan 1y can bd cia tinh va
quy dinh cua phap luat.

2. Co cau td chirc ciia Trung tim: 04 phong, gdm co:

a) Phong Hanh chinh - Tong hop;



b) Phong Piéu dudng;

c¢) Phong Dich vu viéc lam;

d) Phong Luu tri lich su.

Cac phong chuyén mon c¢é Truong phong, Pho Truong phong va cac vién
chtrc chuyén mon nghiép vu (s6 lwong Phé Truong phong thuc hién theo quy dinh
ctia phap luat va quy dinh cta cap c6 thim quyén). Viéc bd nhiém, diéu dong, ludn
chuyén, mién nhiém, cach chuc, tir chirc, khen thudng, ky luat, nghi huu va thuc
hién ché d0, chinh sach dbi véi Truong phong, Pho Truong phong va cic vién
chtrc theo quy dinh ctia phéap ludt va phan cap quan 1y can bd cua tinh.

Can ctr theo quy dinh cua phéap luat va tinh hinh thuc té giao Giam déc Trung
tim quy dinh chtrc ning, nhiém vu va quyén han dbi véi cac phong thudc Trung
tam.

Diéu 4. S6 lwong nguwdi lam viée

1.S6 lugng nguoi lam viée cuia Trung tam dugce giao trén co s& Pé an vj tri viéc
lam gin vé6i chirc nang, nhiém vu, pham vi hoat dong va nam trong tong s6 luong
ngudi lam viée ctia S&@ Noi vu duge co quan co thim quyén phé duyét hang nam.
Viéc tuyén dung, st dung, quan 1y vién chic va nguoi lao dong ctia Trung tim thyc
hién theo quy dinh ctia phap luat va phan cdp quan 1y can bo cua tinh.

2. Can cu vao chtirc nang, nhiém vu, co ciu to chtc va danh muc vj tri viée
lam, Trung tdm x4y dung dé an vi tri viéc 1am trinh cp c6 tham quyén phé duyét.

Diéu 5. Co ché tai chinh

Trung tdm thyc hién co ché tu chu tai chinh theo quy dinh tai Nghi dinh sé
60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ctia Chinh phu quy dinh co ché ty chu tai chinh
cua don vi su nghlep cong lap va Ngh1 dinh 111/2025/ND- CP ngay 22/5/2025
ctia Chinh phu sira doi, bd sung mét sé diéu cua Nghi dinh sd 60/2021/ND-CP
ngay 21/6/2021 ctia Chinh phii quy dinh co ché tu chu tai chinh ctia don vi su
nghiép cong lap.

Picu 6. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh va thay thé cac
Quyét dinh trudc day trai voi Quyét dinh nay.

Chéanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh; Giam dc S& Noi vu; Giam doc So
Tai chinh; Kho bac Nha nuéc Khu vuc IX; Trung tam Dich vu té)ng hop Noi vu;
Thu trudng cac co quan, to chirc va cic ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Piéu 6;

- Thuong truc Tinh uy;

- Lanh dao HDND tinh;

- Chu tich, cac Pho CT.UBND tinh;
- Ban T chuc Tinh uy;

- UBKT Tinh uy;

- Ban Noi chinh Tinh uy;

- CVP, Pho CVP UBND tinh;
- Cong Thong tin dién tir tinh;
- Luu: VT, NC (D).

Nguyén Tuin Anh
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